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  ГЛАВА

ВОЛОКОЛАМСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА     

     МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От____03.10.2014_____                

                                                    №______1640______

г. Волоколамск

О внесении изменений в постановление главы 
Волоколамского муниципального района от 29.04.2011 № 1263 
        В целях реализации Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от  25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федерального закона от 24.07.1998 N124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федерального закона от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления Правительства Московской области от 29.12.2012 №1612/48 «О мерах по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений в Московской области», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  от 08 апреля 2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,  письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 №08-1063 «о рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»,
        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в постановление главы Волоколамского муниципального района Московской области от 29.04.2011 № 1263 «О порядке распределения детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Волоколамского муниципального района», изложив приложение 1 в новой редакции (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете  «Волоколамский край» и разместить на официальном информационном Интернет-сайте администрации Волоколамского муниципального района Московской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Волоколамского муниципального района  Е.В. Крестинину.         
Глава 
Волоколамского муниципального района     Е.В. Гаврилов
 Приложение к постановлению главы

Волоколамского муниципального района

                                                     от 03.10.2014 № 1640
                                                                       «Приложение 1 к постановлению главы 

Волоколамского муниципального района

                                                     от __29.04.2011_ №__1263»
 Порядок комплектования 

муниципальных дошкольных образовательных учреждений

 Волоколамского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Волоколамского муниципального района (далее - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  от 08 апреля 2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»,  письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»,

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

- портал муниципальных услуг – единая информационная система Волоколамского муниципального района «Зачисление в ДОУ»;
- будущие воспитанники - дети дошкольного возраста, зарегистрированные в единой информационной системе;

- заявитель- родитель (законный представитель) ребенка дошкольного возраста;

- законный представитель заявителя – физическое лицо, действующее от имени заявителя, в соответствии с нотариально удостоверенной доверенностью.

1.3. Порядок регламентирует правила приема граждан Российской Федерации в  муниципальные дошкольные образовательные организации Волоколамского муниципального района, осуществляющие образовательные программы дошкольного образования, процесс комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Волоколамского муниципального района (далее - МДОУ), а также льготы при приеме детей в МДОУ.
1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и настоящим Порядком.

1.5. Порядок разработан в целях удовлетворения потребности граждан в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в ДОУ.

1.6. Муниципальная политика в области комплектования МДОУ детьми основывается на принципах открытости и демократичности.

1.7. Прием детей в МДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) благотворительного взноса или иных условий для поступления ребенка в детский сад запрещается.
2. Постановка детей на учет для последующего зачисления

в МДОУ и основания для снятия с учета
2.1. Постановка детей на учет для последующего определения в МДОУ производится специалистами отдела образования Управления системой образования администрации Волоколамского муниципального района (далее - специалист отдела образования), назначенным для выполнения данной работы, в соответствии со своими должностными обязанностями.

2.2. Порядок постановки на учет детей для последующего определения в МДОУ определен Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Волоколамского муниципального района», утвержденным постановлением главы Волоколамского муниципального района  от 10. 04. 2012 №1140.
2.3. Постановка на учет детей для последующего зачисления в МДОУ осуществляется с момента получения родителями (законными представителями) свидетельства о рождении ребенка и до достижения ребенком возраста 7 лет в электронном виде на едином портале (далее - Портал муниципальных услуг) Волоколамского муниципального района «Зачисление в ДОУ» http://detsadmo.mosreg.ru/, а также при личном обращении в отдел образования Управления системой образования администрации Волоколамского муниципального района.
2.4. В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, дата, с которой планируется начало посещения ребенком дошкольного учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное(ые) ДОУ. При постановке на учет при личном обращении родители (законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребенка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в ДОУ в первоочередном порядке (если таковое имеется).
 2.5. После подачи заявления через Портал муниципальных услуг заявлению присваивается статус  «Подтверждение документов».

Родителю (законному представителю) необходимо в течение 30 календарных дней с даты регистрации ребенка в электронной системе представить в отдел образования подлинные документы, подтверждающие указанные сведения.
Родители (законные представители) предоставляют в отдел образования следующие документы:

-  оригинал свидетельства о рождении ребенка;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
- гражданам, имеющим право на внеочередное, первоочередное устройство ребенка в МДОУ, - документ, подтверждающий данное право (копию и оригинал для сверки);
- законным представителям заявителя -нотариально удостоверенную доверенность;
После предоставления подлинных документов заявлению присваивается статус «Зарегистрирован» с даты регистрации в системе  «Зачисление в ДОУ».

2.6. В случае непредставления подлинных документов в указанный срок (т.е. 30 календарных дней) сведения о ребенке переносятся в архивные записи и восстанавливаются из архивных записей по мере предоставления подлинных документов родителями (законными представителями). При восстановлении из архивных записей заявлению присваивается статус «Зарегистрирован» с даты предоставления подлинных документов родителями (законными представителями).

2.7. Заявлению, зарегистрированному на Портале муниципальных услуг, присваивается индивидуальный идентификационный номер.

2.8. Родителю (законному представителю) предоставляется возможность самостоятельно отслеживать продвижение очередности своего ребенка в «личном кабинете», созданном на Портале муниципальных услуг, по индивидуальному идентификационному номеру, который присваивается после регистрации заявления на Портале муниципальных услуг.

2.9. При постановке на учет родитель (законный представитель) вправе выбрать три дошкольных учреждения в порядке убывания приоритетов для зачисления ребенка, а также заявить о согласии на временное место при отсутствии постоянных мест в выбранных дошкольных учреждениях и указать желаемую дату поступления ребенка в дошкольное учреждение.

2.10. Постановка детей на учет ведется в порядке очередности поступления заявлений от родителей (законных представителей).

2.11. Ребенок состоит на учете до получения направления в МДОУ.

Ребенок снимается с учета в случае:

- подачи заявления одного из родителей (законных представителей) в отдел образования о снятии ребенка с учета;

- по достижении ребенком школьного возраста;

- выявления в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребенка на очередь. Родители (законные представители)  уведомляются при снятии детей  с учета.

2.12. Родители обязаны ежегодно (до 1 мая текущего учебного года) сообщать в отдел образования все изменения, произошедшие в персональных данных.

3. Льготы при приеме детей в МДОУ

3.1. Федеральным законодательством установлены категории граждан, детям которых предоставляются в льготном порядке места в дошкольных образовательных учреждениях. Остальные граждане получают места в дошкольных образовательных учреждениях согласно присвоенному номеру очередности.

3.2. Внеочередное право приема в МДОУ имеют:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»), при предъявлении копии удостоверения подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС) при предъявлении удостоверения участника ликвидации последствий катастрофы;
- дети прокуроров (Закон РФ от 17.01.1992 № 2202-1 «О Прокуратуре Российской Федерации») – при предоставлении справки с места работы;

-  дети судей (Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации») – при предоставлении справки с места работы;

           - дети сотрудников Следственного комитета (Федеральным законом «О Следственном комитете Российской Федерации» от 28.12.2010 № 403 –ФЗ) – при предоставлении справки с места работы;

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2123-1) при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа, указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ) - при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;

3.3. Первоочередное право приема в учреждение имеют:

- дети из многодетных семей (Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей») - при предоставлении копии удостоверения многодетной матери (отца); 

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих") - при предоставлении справки из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи;

    - дети-инвалиды и дети из семей, в которых родители (один из них) является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов») – при предоставлении копии пенсионного удостоверения;

- дети сотрудников полиции (Закон РФ «О полиции» от 07.02.2011 № 3-ФЗ) – при предоставлении справки с места работы;

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции") -при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт ;

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции") -при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции")- при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции") -при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О полиции")- при предоставлении справки  с места работы;

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")- при предоставлении справки  с места работы;;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")- при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")- при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации") - при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")- при предоставлении документа, подтверждающей указанный факт;
   3.5. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное  зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

  3.6. Если родители (законные представители), имеющие льготу при устройстве ребенка на будущий учебный год в МДОУ, до 1 мая текущего учебного года не сообщили об этом в отдел образования и не представили подтверждающие документы, то определение ребенка в МДОУ осуществляется в порядке общей очереди без учета льготы.
4. Порядок комплектования дошкольных образовательных организаций, 
правила приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования, перевод и отчисление из МДОУ
4.1. Порядок комплектования дошкольного образовательного учреждения определяется учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе ДОУ.
4.2. Количество детей по группам в МДОУ определяется исходя из их предельной наполняемости в соответствии с СанПиН.
4.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, а также дети с фонетико-фонематическими нарушениями речи принимаются в группы комбинированной направленности, имеющие условия для работы с детьми, с согласия родителей (законных представителей) и при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

4.4. Посещение МДОУ детьми, уходящими в школу, допускается до 31 августа.

4.5. Распределение мест осуществляется через единую информационную систему «Зачисление в ДОУ».

4.6. Комплектование МДОУ на новый учебный год осуществляется в 3 потока.

4.6.1. Первый поток комплектования осуществляется в мае - текущее комплектование. После оповещения родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в МДОУ родители должны явиться в отдел образования Управления системой образования  в срок, указанный в оповещении, за направлением в ДОУ и в случае отказа от предоставленного места письменно заявить об этом.
4.6.2. По окончании первого потока комплектования на места отказавшихся от детского сада осуществляется второй поток комплектования (август)- доукомплектование на 1 сентября. Родители (законные представители) оповещаются о предоставлении места ребенку в МДОУ после чего родители должны явиться в отдел образования Управления системой образования в срок, указанный в оповещении, и за направлением в ДОУ и в случае отказа от предоставленного места письменно заявить об этом.
4.6.3. Итоговое комплектование МДОУ детьми осуществляется ежегодно с 1 по 10 сентября на основании информации от руководителей МДОУ о комплектовании МДОУ детьми на текущий учебный год.
4.7. В остальное время производится комплектование ДОУ на свободные места (освободившиеся, вновь созданные) места.
4.8. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус "очередников". Они обеспечиваются местами в ДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 1 сентября следующего календарного года.
4.9. При комплектовании МДОУ на новый учебный год направления выдаются с даты, назначенной Комиссией по комплектованию МДОУ, в соответствии с настоящим Порядком при наличии полного пакета документов и регистрируются специалистом отдела образования в соответствующем журнале выдачи направлений.
4.10. Учредитель систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через ЕИР сведения о наличии в ДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

4.11. При отсутствии свободных мест в закрепленных ДОУ,  родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях, находящихся в сельской местности. 
При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. 
4.12. В случае отказа родителей (законных представителей) от посещения ребенком МДОУ в текущем учебном году очередь за ребенком по их заявлению сохраняется на комплектование в следующем учебном году.
4.13. Уведомление родителей (законных представителей) о предоставлении в МДОУ места ребенку осуществляется путем:

- опубликования протокола о комплектовании на официальном информационном Интернет-сайте администрации Волоколамского муниципального района Московской области;
- личным извещением.

4.14. Муниципальные дошкольные образовательные организации должны обеспечивать прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория).

4.15. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в Управление системой образования администрации Волоколамского муниципального района.

4.16. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

4.17. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

4.18. Родители (законные представители) должны явиться в образовательное учреждение в течение месяца  со дня выдачи направлений о зачислении ребенка в детский сад.
4.19. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
4.20. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

      4.21. Для приема в образовательную организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
4.22. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

4.23. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

4.24. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 4.19 настоящего Порядка предъявляются руководителю образовательной организации или уполномоченному им должностному лицу в день приема полного пакета документов,  до начала посещения ребенком образовательной организации.

4.25. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.

4.26. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе.
4.27. После приема документов образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

4.28. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.

4.29.  На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
        4.30. Перевод детей из одного учреждения в другое производится с согласия родителей и на основании приказа Управления системой образования в следующих случаях:

- на время капитального ремонта учреждения;

- на время строительства на месте сноса учреждения;

- на летний период.

       4.31. В случае выбытия ребенка из МДОУ в течение учебного года, производится доукомплектование групп из числа детей стоящих в очереди согласно очередности.
4.32. Основания отчисления ребенка из МДОУ определяются уставом МДОУ. 
4.33. Ежемесячно руководители МДОУ обновляют сведения о принятых и выбывших за отчетный месяц детях, о количестве вакантных мест.
        4.34. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении ведется Книга учета движения воспитанников.

         4.35. Книга учета движения воспитанников должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ.

         4.36.  Ежегодно заведующий МДОУ обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета движения воспитанников: сколько детей принято в учреждение в течение года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам):

- на 1 сентября за прошедший учебный год;

- на 1 января за прошедший календарный год.

4.37. Сроки поступления ребенка в МДОУ после получения направления в отделе образования определяются руководителем МДОУ по согласованию с родителями (законными представителями).

